汽车技术系2015届毕业论文答辩安排

一、答辩时间、地点：
时间：2015年5月24日（星期日）下午1:30

地点：院本部汽车系教学楼3-211、3-212
二、答辩小组基本情况：

组　长：彭永忠

副组长：吴卫明
秘　书：侯　叶　

成　员：蒋建文、陈  义、邓彦波、陈天佑、毛建斌、眭建国、李明羲、陈宁娟、卿国林、何海燕、邓梦婕、何祖江
学生工作人员：陈中亮、黄伟年
三、答辩组职责：

１．按照教务处下发的《关于高职学生毕业论文（设计）的基本要求》，答辩前由答辩组组长组织成员召开答辩工作会。

２．答辩小组成员对小组内的学生进行论文答辩记录、写出评语、评分定等并签名。

３．秘书负责安排答辩秩序，负责指导学生工作人员在答辩过程中如实记录和填写答辩记录，答辩记录中需填写答辩成员的所有评分；并收集答辩论文和答辩记录，答辩后将成绩汇总、将有关的资料存档、上交。

4．每组配备一名学生工作人员，负责提前开门，打开电脑，并将答辩人的ppt拷入电脑，并在答辩过程中协助组长和秘书核改统计表格，完成相关工作。
四、答辩流程：

１．答辩人陈述（３—５分钟）

２．答辩组老师提问（２－３个问题）

３．答辩人记录问题后自行准备（５分钟左右）

４．答辩人回答问题（３分钟左右）

５．答辩后，答辩人整理书面回答内容提交答辩秘书。

五、答辩要求：

１．答辩组老师态度严谨认真，秉持公平公正的原则合理提问。

２．答辩人参加答辩时，要求着装整洁大方得体，声音洪亮，用流利的普通话进行陈述。

３．答辩人制作ppt进行论文阐述，在陈述时，开始要明确说出自己论文的课题名称，课题来源、指导教师，以便工作人员整理表格。

４．答辩人陈述的内容包括自己的写作思路、主要内容及创新点、论文的研究方法、重点难点的的把握，也可以介绍论文的写作过程及写作过程中遇到的困惑与解决办法、论文主要观点的确定过程、写作的收获与感悟、论文尚未解决的问题以及缺憾等。

5．答辩人应当对自己的论文的内容、主要观点、论据、论证方法熟悉，陈述和回答问题时思路清晰，语言流畅。

6．答辩时，第一位答辩人陈述完毕记录问题后做准备，由第二位答辩人开始陈述并记录问题，在第二位答辩人做准备的时候，第一位答辩人开始回答问题，然后第三位答辩人开始陈述并记录问题后做准备，第二位答辩人开始回答问题，以此类推，直至本小组答辩人全部陈述回答完毕。

六、答辩小组可从以下几个方面综合考核答辩人成绩：

1.毕业设计（论文）的总体质量，包括选题、总体思路、内容方法、计算及测试结果、文字表达、图表质量、格式规范、结论正误、创新情况等。 

2.答辩中自述和回答问题的情况。

3.整个毕业设计（论文）过程中的工作态度及工作量大小情况。
4.毕业论文成绩评定由答辩小组参照指导教师、阅卷教师的评语最终确定。根据评分给出毕业设计等级（优、良、中、及格、不及格），并明确在答辩评审表以及上报的成绩单中标明。

七、论文及材料上交时间和要求：

１.2015年5月26日下午16点前，答辩人亲自将毕业论文和答辩陈述的ppt送达指导老师。指导教师负责整理好学生的毕业论文并检查ppt，由指导老师安排答辩顺序，并在答辩前组织评阅教师评阅论文。

２. 毕业设计（论文）评审表由答辩小组成员教师手写，评语要求全面且有针对性，最后签字必须由本人手写，时间必须在答辩之前，并且在指导教师所填的评审时间之后。
3. 答辩结束后，指导教师负责协助学生对论文进行最终修改，并将修改完毕的论文电子版保存到一个以“班级+学号+姓名毕业论文”命名的word文档中，将word文档保存在用学生姓名命名的文件夹中，多个学生的文件夹再保存在以指导老师姓名命名的文件夹中，于6月5日之前由指导教师负责上交到教学秘书存档，同时提交纸质论文两份。
八、关于重做毕业设计（论文）及二次答辩的要求
毕业设计（论文）成绩不及格的学生，要参加学院组织的二次答辩，二辩不过者需在指导教师的指导下重做毕业设计（论文），重做毕业设计（论文）的答辩时间根据学院规定另行安排。对于重做的毕业设计（论文），答辩仍不及格者，需随下一年级学生答辩。

请指导教师务必严格审查论文，杜绝出现论文抄袭，内容雷同或严重错误。出现以上问题者，由论文提交者和论文指导教师负责。
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