
医学技术学院实验实训教学管理规程（办法）

为了加强实验实训教学工作的管理，协调相关部门和人员之间的关系，确保实验实训

课程按时开出，提高实验实训课质量，根据我院实际情况，特制订本暂行办法。

第一条 实验实训教学必须按教学计划进行，必须有实验实训指导书。

第二条 承担实验实训课教学的老师应根据专业培养方案和课程培训方案的要求以及

学期开课计划，制定所教课程的实验教学计划，负责编写、修订和完善实验实训指导书、

实验实训课教材等教学资料。

第三条 实训科科长负责实验室的年度教学计划的安排及实施，负责对实验用教室的

调配。

第四条 各实验室工作人员负责实验教学计划的汇总，分别统计出学期内承担的课程

门数、学时数和上课的学生人数并报实训科。

第五条 实训科库房按照实验教学计划的要求，负责安排、调配实验教学物资的计划

使用，协调各实验仪器、药品和实验用物的使用，保证实验教学计划如期实施。

第六条 实训科有权调配院内所有实验教学资源，使之共享，提高使用率。

第七条 教学仪器设备添置计划由各实验室申请、实训科审核汇总于学期结束前将下

期计划报主管教学的院长审批后，由相关部门组织集体采购。

第八条 实验实训课按要求实行上课登记制度和填写《实验实训课工作记录本》

第九条 在实验全过程中，指导教师不得擅离岗位，根据学院有关规定列为日常检查

项目。

第十条 具有教师资格的老师才能进行实验课教学，新老师或新开实验项目、综合性动

物实验，必须进行试教和预备实验，并写出预备实验报告交实训科存档。

第十一条 教师在上实验实训课前，必须认真进行实验准备，以实验员为主，任课教

师指导协助。

第十二条 教师在上实验课前，必须提前 1周将实验申请计划（班次、人数、实验项

目名称、时间、所需仪器设备、药物、试剂、模型和其它实验材料等）报实训科统一安排

（详见附件 2-1）。

第十三条 教师在上实验实训课以前，必须提前通知学生，若因正常原因，实验时间

和地点发生变动，教师应及时通知学生。

第十四条 教师应按课表进行实验教学，未经我院实训科批准同意，不得随意将实验

课时间调到午休、晚上或双休日进行。

第十五条 为了更好地利用教学资源，根据实验室容量、仪器设备配置情况、行政班

学生人数及课程需要可根据教务处有关规定分为几个实验小组进行教学（详见附件2-2）。

第十六条 利用多媒体教室实验教学时，应以教室的容量为标准，能合班的必须合班

进行教学。

第十七条 临床见习课，指导教师必须带队组织前往，不得中途退场。



第十八条 除多媒体实验教学外，每个教师每次最多只能指导 1个实验小组上课，不

得随意将两个或两个以上的实验小组合并在同一时间上实验课，或 1个老师同时指导两个

实验小组上实验课而分别计算工作量。

第十九条 教师在实验教学过程中，必须坚持教书育人，讲究公共道德，维护环境卫

生，尊重实验室工作人员的劳动，并按要求提前 5分钟进实验室和严格要求学生按时上课。

第二十条 实验结束时，教师应督促学生搞好实验室卫生，清点检查仪器设备的数量

和完好情况，发现损坏或丢失应及时查找原因并进行登记，按规定处罚（赔）。

第二十一条 严禁将实验垃圾、动物留在实验室中、倒在过道里、丢在厕所中、更不

得从窗户中扔出去。

第二十二条 本办法由医学技术学院实训科、教务处负责解释。
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